
ЗАТВЕРДЖЕНО 
постановою Кабінету Міністрів України 

від         2024 року № 

ПОРЯДОК 
складання акцизного електронного документа      

І. Загальні положення 

1. Цей Порядок визначає процедуру складання, внесення змін 
(коригування) та анулювання акцизного електронного документу 
відповідно до положень Закону України «Про державне регулювання 
виробництва і обігу спирту етилового, спиртових дистилятів, алкогольних 
напоїв, тютюнових виробів, рідин, що використовуються в електронних 
сигаретах, та пального».  

2. Терміни в цьому Порядку вживаються у значенні, наведеному в 
Податковому кодексі України, Митному кодексі України, Законах України 
«Про державне регулювання виробництва і обігу спирту етилового, 
спиртових дистилятів, алкогольних напоїв, тютюнових виробів, рідин, що 
використовуються в електронних сигаретах, та пального», «Про 
інформацію», «Про електронні документи та електронний документообіг», 
«Про захист персональних даних», «Про електронну ідентифікацію та 
електронні довірчі послуги», постанові Кабінету Міністрів України від 
____ №  _____ «Деякі питання створення та функціонування Електронної 
системи обігу алкогольних напоїв, тютюнових виробів та рідин, що 
використовуються в електронних сигаретах».  

3. Акцизний електронний документ (АЕД) складається в електронній 
формі програмними засобами Електронної системи обігу алкогольних 
напоїв, тютюнових виробів та рідин, що використовуються в електронних 
сигаретах (далі – Електронна система), за формою, затвердженою 
постановою Кабінету Міністрів України від ___№______, та реєструється в 
Електронній системі, за винятком випадків складання АЕД з 
використанням програмних рішень, наданих власником (держателем) 
Електронної системи відповідно до розділу IV цього Порядку.  

4. АЕД складається економічними операторами на кожному етапі 
переміщення маркованих товарів (продукції). АЕД складається 
економічними операторами з метою оформлення операцій з маркованими 
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товарами (продукцією) на митній території України, що передбачають 
відвантаження таких товарів (продукції) з передачею прав власності або 
без такої, в тому числі без фактичного переміщення, а також на операції з 
переміщення маркованих товарів (продукції) на зберігання на власні 
об’єкти економічного оператора чи об’єкти інших економічних операторів, 
переміщення між власними об’єктами економічного оператора, при 
поверненні економічним оператором підакцизного товару (продукції), що 
підлягає маркуванню, продавцю таких товарів (продукції), у тому числі для 
усунення виявлених недоліків, при передачі такого товару (продукції) в 
розпорядження іншого економічного оператора, а також при ввезенні 
(імпорті) маркованої продукції на митну територію України. 

АЕД не складається економічним оператором при переміщенні товарів 
(продукції), що підлягають маркуванню, між власними об’єктами зберігання/
реалізації, за умови, що такі об’єкти знаходяться за однією адресою. 

5. Під час створення, передачі, збереження і перетворення програмними 
засобами Електронної системи АЕД у візуальну форму також 
відтворюється та візуалізується образ QR-коду (матричний код (двомірний 
штрих-код), що є символом у вигляді графічного об’єкта, який містить 
інформацію про унікальний індексний номер такого АЕД та забезпечує 
його пошук і доступ до нього в Електронній системі для авторизованих 
користувачів та їх уповноважених представників. QR-код наноситься на 
АЕД в тому числі під час його друку на папері. 

6. Акцизний електронний документ складається та заповнюється 
державною мовою, крім відомостей про: 

реквізити митної декларації, на підставі якої здійснюється ввезення 
підакцизних товарів (продукції) на митну територію України – для складення 
АЕД на операції з імпорту маркованих товарів (продукції); 

власну назву підакцизних товарів (продукції), у разі якщо оригінальне 
написання найменування торговельної марки виконується мовою, в якій 
використовується латинський алфавіт. 

7. Дати в АЕД заповнюються цифрами у такій послідовності: день 
місяця (дві цифри), місяць (дві цифри), рік (чотири цифри). 

8. Порядковий номер АЕД складається з цифрового коду, який 
присвоюється автоматично програмними засобами Електронної системи. 
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9. В АЕД зазначаються відомості про економічного оператора 
-продавця/постачальника та покупця/отримувача: 

для юридичної особи чи постійного представництва нерезидента – повна 
або скорочена назва та ідентифікаційний код в Єдиному державному реєстрі 
підприємств і організацій України;   

для фізичної особи-підприємця - прізвище, власне ім’я, по батькові (за 
наявності) та реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія 
(за наявності) та номер паспорта (серія та номер паспорта зазначаються 
фізичними особами - підприємцями, які мають відмітку в паспорті про право 
здійснювати платежі за серією та номером паспорта). 

10. У разі не внесення інформації до рядків АЕД, нулі, прочерки та інші 
знаки чи символи не проставляються. 

11. АЕД складаються з дотриманням вимог Законів України «Про 
електронні документи та електронний документообіг», «Про електронну 
ідентифікацію та електронні довірчі послуги».  

II. Складання акцизного електронного документу 

12. Датою складення АЕД є дата відвантаження маркованих товарів 
(продукції), в тому числі дата передачі такого товару (продукції) в 
розпорядження іншого економічного оператора. 

13. Економічний оператор програмними засобами Електронної системи 
ініціює складення АЕД шляхом внесення до нього інформації про 
унікальні ідентифікатори електронних марок акцизного податку та/або 
унікальні групові ідентифікатори, покупця/отримувача таких товарів 
(продукції) та місцезнаходження пункту доставки товарів (продукції). 

Інші дані вносяться до АЕД автоматично програмними засобами 
Електронної системи на підставі даних про активовані електронні марки 
акцизного податку (далі – електронна марка) та/або унікальні групові 
ідентифікатори (далі – УГІ), окрім випадків складання АЕД з кодом операції 
«8» згідно з цифровим кодуванням операцій з переміщення маркованих товарів 
(продукції), визначеним у пункті 14 цього Порядку, на операції з імпорту 
маркованих товарів (продукції) чи в разі операції з першого відвантаження 
товарів (продукції) з митного складу, якщо такі товари (продукція) були 
марковані в режимі митного складу. 
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У вищезазначених випадках дані про місцезнаходження товару на дату 
відвантаження та реквізити митної декларації, на підставі якої було здійснено 
ввезення (імпорт) товару на митну територію України чи їх випуск у вільний 
обіг після маркування товару (продукції) в режимі митного складу, 
заповнюються економічним оператором продавцем/постачальником самостійно. 

14. З метою кодування операцій з переміщення маркованих товарів 
(продукції) у верхній лівій частині АЕД зазначається цифровий код: 

«1» - реалізація з переходом права власності; 

«2» - передача маркованих товарів (продукції) на зберігання на об’єкт 
іншого економічного оператора; 

«3» - повернення маркованих товарів (продукції) зі зберігання з об’єкту 
іншого економічного оператора; 

«4» - повернення економічним оператором - покупцем/отримувачем 
маркованих товарів (продукції) економічному оператору - продавцю/
постачальнику таких товарів (продукції); 

«5» - повернення економічним оператором - покупцем/отримувачем 
маркованого товару (продукції) економічному оператору - продавцю/
постачальнику таких товарів (продукції) для усунення виявлених недоліків; 

«6» - реалізація маркованого товару (продукції) з фактичним 
переміщенням з місця зберігання іншого економічного оператора; 

«7» - переміщення маркованого товару (продукції) між об’єктами одного 
економічного оператора; 

«8» - ввезення (імпорт) маркованих товарів (продукції) на митну 
територію України.  

Підставою для зазначення в АЕД коду «8» є митна декларація, оформлена 
відповідно до вимог Митного кодексу України; 

«9» - реалізація маркованих товарів (продукції) суб’єкту господарювання 
- економічному оператору із застосуванням реєстраторів розрахункових 
операцій/ПРРО. 

15. В АЕД зазначається інформація про місцезнаходження товару 
(продукції) на дату відвантаження чи дату передачі такого товару в 
розпорядження іншому економічному оператору, в тому числі без 
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фактичного переміщення, а саме адреса відповідного об’єкта економічного 
оператора та код такого об’єкта, присвоєний Електронною системою: 

в АЕД із кодом операції «1» та «9» зазначається об’єкт економічного 
оператора - продавця/постачальника товару, з якого відбувається фактичне 
відвантаження маркованого товару (продукції) при її реалізації; 

в АЕД із кодом операції «2» зазначається об’єкт економічного оператора 
-поклажодавця, з якого відбувається фактичне відвантаження маркованого 
товару (продукції) на зберігання; 

в АЕД із кодом операції «3» зазначається об’єкт економічного оператора, 
на якому маркований товар (продукція) знаходиться на зберіганні на дату 
відвантаження; 

в АЕД із кодом операції «4» та «5» зазначається об’єкт економічного 
оператора - покупця/отримувача, з якого здійснюється відвантаження 
маркованих товарів (продукції) в разі їх повернення; 

в АЕД із кодом операції «6» зазначається об’єкт економічного оператора 
-зберігача, на якому знаходиться маркований товар (продукція) економічного 
оператора - постачальника на дату відвантаження; 

в АЕД із кодом операції «7» зазначається об’єкт економічного оператора, 
на якому знаходиться маркований товар (продукція) на дату відвантаження; 

в АЕД із кодом операції «8» зазначається пункт пропуску через 
державний кордон України, в якому марковані товари (продукція) вперше 
перетнуть митний кордон України.  

В разі, якщо відвантаження маркованої продукції (товару) відбувається 
після її розмитнення, у відповідній графі зазначається адреса зони митного 
контролю, де маркований товар (продукція) знаходиться на дату відвантаження. 
У разі здійснення випуску товару (продукції) у вільний обіг в зоні митного 
контролю, розташованій на території митного складу чи складу тимчасового 
зберігання, в АЕД вказується адреса такого складу. 

16. В АЕД зазначається інформація про місцезнаходження пункту 
доставки товарів (продукції), а саме адреса відповідного об’єкту 
економічного оператора та код такого об’єкту, присвоєний Електронною 
системою: 
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в АЕД із кодом операції «1», «6» та «9» зазначається об’єкт економічного 
оператора - покупця/отримувача маркованого товару (продукції), на якому 
планується фактичне отримання товару (продукції); 

в АЕД із кодом операції «2» зазначається об’єкт економічного оператора, 
на якому здійснюватиметься зберігання маркованого товару (продукції); 

в АЕД із кодом операції «3» зазначається об’єкт економічного оператора - 
поклажодавця, на який маркований товар (продукція) повертатиметься зі 
зберігання; 

в АЕД із кодом операції «4» та «5» зазначається об’єкт економічного 
оператора, який поставив маркований товар (продукцію), що підлягає 
поверненню, на якому здійснюватиметься фактичне прийняття поверненого 
товару (продукції); 

в АЕД із кодом операції «7» зазначається власний об’єкт економічного 
оператора, на який здійснюється переміщення маркованого товару (продукції); 

в АЕД із кодом операції «8» зазначається адреса зони митного контролю, 
де здійснюється випуск маркованих товарів (продукції) у вільний обіг. У разі, 
якщо випуск товару (продукції) у вільний обіг було здійснено в зоні митного 
контролю, розташованій на території митного складу чи складу тимчасового 
зберігання, в АЕД вказується адреса такого складу. 

17. В АЕД зазначається інформація про підакцизний товар (продукцію), 
що переміщується: 

в графі «1» - перелік електронних марок або УГІ (у разі їх створення); 

в графі «2» - опис (номенклатура) товару, а саме - власна назва товару, 
місткість тари та міцність (для алкогольних напоїв), кількість тютюнових 
виробів в одиничній упаковці товару (для тютюнових виробів); 

в графі «3» - кількість одиничних споживчих упаковок (тари) товару в 
групі (в разі зазначення УГІ); 

в графі «4» - код товару згідно з УКТ ЗЕД. 

18. У випадку складення АЕД на реалізацію маркованого товару 
(продукції) з фактичним переміщенням з місця зберігання іншого 
економічного оператора із кодом операції «6» згідно з цифровим 
кодуванням операцій з переміщення маркованих товарів (продукції), 
визначеним у пункті 14 цього Порядку, додатково зазначаються реквізити 
економічного оператора - зберігача товару (продукції), з об’єкту якого 
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здійснюється відвантаження товару (продукції), та на такий АЕД 
накладається кваліфікований електронний підпис економічного оператора, 
на об’єкті якого зберігається товар (продукція), або його уповноважених 
представників. 

19. У разі переміщення маркованих товарів (продукції) між об’єктами 
одного економічного оператора - суб’єкта господарювання роздрібної 
торгівлі на підставі АЕД із кодом «7» згідно з цифровим кодуванням 
операцій з переміщення маркованих товарів (продукції), визначеним у 
пункті 14 цього Порядку, в такому АЕД можуть не зазначатися перелік 
електронних марок акцизного податку та перелік УГІ. У такому випадку в 
графі «1» відповідного рядка зазначаються штрихові коди товарів 
(продукції).  

Переміщення маркованих товарів (продукції) без зазначення в АЕД 
електронних марок/унікальних групових ідентифікаторів може здійснюватися 
виключно на об’єкти роздрібної торгівлі, зазначені в Єдиному реєстрі 
ліцензіатів з виробництва та обігу спирту, алкогольних напоїв, тютюнових 
виробів та рідин, що використовуються в електронних сигаретах. 

20. В АЕД із кодом операцій «8» (операції з ввезення (імпорту) 
підакцизного товару (продукції) на територію України) зазначаються 
реквізити митної декларації, на підставі якої здійснено таке ввезення. 

21. АЕД вважається складеним після накладення на нього 
кваліфікованого електронного підпису економічного оператора - продавця/
постачальника маркованих товарів (продукції) або його уповноважених 
представників або у разі складення АЕД на повернення маркованих товарів 
(продукції) з кодами операцій «4» і «5» - економічного оператора - 
покупця/отримувача товарів (продукції) або його уповноважених 
представників. 

22. Після накладення на АЕД кваліфікованого електронного підпису 
такий АЕД програмними засобами Електронної системи автоматично 
надсилається економічному оператору - покупцю/отримувачу маркованих 
товарів (продукції), а у разі повернення покупцем/отримувачем маркованих 
товарів (продукції) - продавцю/постачальнику таких товарів (продукції), у 
тому числі для усунення недоліків товарів (продукції). 

23. Підтвердженням отримання товару (продукції) економічним 
оператором - покупцем/отримувачем або, у разі повернення товару, 
економічним оператором - продавцем/постачальником є накладення на 
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АЕД кваліфікованого електронного підпису такого економічного оператора 
або його уповноважених представників. 

24. До моменту вчинення дій, які підтверджують отримання товарів 
(продукції), економічний оператор - покупець/отримувач може відмовитися 
від отримання товару/продукції шляхом відхилення АЕД в Електронній 
системі із зазначенням причини такого відхилення. У такому разі 
переміщення товару (продукції) до економічного оператора – продавця/
постачальника відбувається на підставі відхиленого АЕД. 

25.  Датою отримання товару (продукції) вважається дата накладення 
економічним оператором - покупцем/отримувачем товару (продукції) (у 
разі отримання поверненої продукції – економічним оператором 
-продавцем/постачальником) чи його уповноваженими представниками 
кваліфікованого електронного підпису. 

III. Внесення змін (коригування) та анулювання АЕД 

26. Внесення змін (коригування) до АЕД здійснюється на підставі 
повідомлення про невідповідність. 

27. У разі виявлення економічним оператором - покупцем/отримувачем 
маркованих товарів (продукції) розбіжностей між даними АЕД та 
фактично отриманими товарами (продукцією), такий економічний 
оператор не пізніше наступного робочого дня за днем виявлення такого 
факту зобов’язаний поінформувати економічного оператора - продавця/
постачальника за допомогою програмних засобів Електронної системи про 
такі розбіжності шляхом складення повідомлення: 

про невідповідність даних АЕД для внесення економічним оператором - 
продавцем/постачальником відповідних змін до АЕД; або 

про невідповідність отриманих товарів (продукції) для подальшого 
повернення таких товарів (продукції), щодо яких виявлено розбіжності з АЕД, 
продавцю/постачальнику. 

У разі виявлення економічним оператором - покупцем/отримувачем 
невідповідності отриманих товарів (продукції) або недоліків в отриманих 
товарах (продукції) такий економічний оператор не пізніше наступного 
робочого дня за днем виявлення таких фактів за допомогою програмних засобів 
Електронної системи складає повідомлення про невідповідність отриманих 
товарів (продукції) для подальшого повернення таких товарів (продукції) 
продавцю/постачальнику для усунення виявлених недоліків. 

28. Повідомлення про невідповідність містить одну або декілька причин 
щодо: 
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 невідповідності даних АЕД; 

 невідповідності товарів (продукції), зокрема розбіжності в номенклатурі 
товарів (продукції); 

невідповідності/недоліків товарів (продукції). 

29. Формування вищезазначеного повідомлення завершується 
накладенням кваліфікованого електронного підпису економічного 
оператора - покупця/отримувача чи його уповноважених представників. 
Програмними засобами Електронної системи такі повідомлення 
направляються економічному оператору - продавцю/постачальнику. 

30. Після перевірки даних, вказаних у повідомленні, економічний 
оператор - продавець/постачальник чи його уповноважені представники 
накладають кваліфікований електронний підпис на таке повідомлення. 

Економічний оператор - продавець/постачальник може відмовитися від 
підпису повідомлення шляхом його відхилення в системі.  

31. У випадку виявлення за наслідками сканування товарів (продукції), 
що за даними Електронної системи електронні марки/УГІ таких товарів 
(продукції) обліковуються на об’єкті іншого економічного оператора, 
економічному оператору - покупцю/отримувачу товарів (продукції) 
програмними засобами Електронної системи повідомляється про 
необхідність коригування АЕД з метою внесення до нього коректних даних 
щодо електронних марок/УГІ товарів (продукції), що переміщувалися.  

Економічні оператори, які брали участь в операціях з переміщення 
товарів (продукції), щодо яких було виявлено невідповідності в даних щодо 
електронних марок/УГІ, забезпечують коригування даних АЕД, за якими було 
оформлено переміщення таких товарів (продукції), шляхом внесення до них 
коректних даних про електронні марки/УГІ. 

32. У випадку отримання повідомлення про невідповідність, 
економічним оператором програмними засобами Електронної системи 
здійснюється коригування шляхом внесення змін до такого АЕД і такий 
АЕД повторно надсилається економічному оператору покупцю/отримувачу, 
який у разі відсутності зауважень накладає на нього кваліфікований 
електронний підпис, чим підтверджує отримання товару (продукції).  

Попередня версія АЕД зберігається в Електронній системі. 
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33. Економічний оператор не може внести зміни до переліку 
електронних марок/УГІ, вказаних в АЕД, якщо товар (продукція) за такими 
електронними марками/УГІ обліковується в Електронній системі на об’єкті 
іншого економічного оператора.  

34. У випадку складення повідомлення про невідповідність отриманих 
товарів (продукції) для подальшого повернення таких товарів (продукції) 
економічному оператору - продавцю/постачальнику, у ньому зазначається 
перелік електронних марок/УГІ товарів (продукції), що підлягає 
поверненню. 

35. Після підтвердження програмними засобами Електронної системи 
отримання економічним оператором - продавцем/постачальником 
повідомлення про невідповідність отриманих товарів (продукції), 
економічний оператор -покупець/отримувач складає АЕД із кодом «4» 
згідно з цифровим кодуванням операцій з переміщення маркованих товарів 
(продукції), визначеним у пункті 14 цього Порядку, із зазначенням 
електронних марок/УГІ товарів (продукції), що підлягають поверненню, 
вказаних у повідомленні про невідповідність отриманих товарів 
(продукції), для подальшого повернення таких товарів (продукції), щодо 
яких виявлено невідповідності, продавцю/постачальнику.  

36. Після підтвердження програмними засобами Електронної системи 
отримання економічним оператором - продавцем/постачальником 
повідомлення про невідповідність/недоліки отриманих товарів (продукції) 
для подальшого повернення таких товарів (продукції) продавцю/
постачальнику для усунення виявлених недоліків, економічний оператор - 
отримувач складає АЕД із кодом «5» згідно з цифровим кодуванням 
операцій з переміщення маркованих товарів (продукції), визначеним у 
пункті 14 цього Порядку, із зазначенням електронних марок/УГІ товарів 
(продукції), які підлягають поверненню для усунення виявлених недоліків, 
та надсилає його економічному оператору -  продавцю/постачальнику. 

37. До АЕД із кодами операцій «4» та «5» згідно з цифровим кодуванням 
операцій з переміщення маркованих товарів (продукції), визначеним у 
пункті 14 цього Порядку, обов’язково додаються скан-копії документів, що 
підтверджують виявлені невідповідності/недоліки товару. 

38.  Економічний оператор - продавець/постачальник може анулювати 
АЕД у разі неможливості внесення економічним оператором - продавцем/
постачальником змін до АЕД після отримання від економічного оператора - 
покупця/отримувача відповідного повідомлення про невідповідність. 
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IV. Складення АЕД у період відсутності зв’язку із сервером Електронної 
системи 

39. На період відсутності зв’язку між програмними рішеннями, що 
використовує економічний оператор, та сервером Електронної системи 
економічний оператор, використовуючи програмні рішення, надані 
власником (держателем) Електронної системи, має право складати АЕД у 
паперовій формі на маркований товар (продукцію) із статусом «електронна 
марка активована», що присвоєно до початку роботи в режимі офлайн. 

АЕД у паперовій формі є візуальним поданням на папері АЕД, створеного 
з використанням програмних рішень, наданих власником Електронної системи, 
що містить позначку: «Складено в період відсутності зв’язку із сервером 
Електронної системи, з використанням програмних рішень, наданих власником 
(держателем) Електронної системи».  

40. На АЕД, складений із застосуванням програмних рішень, наданих 
власником (держателем) Електронної системи , накладається 
кваліфікований електронний підпис економічного оператора - продавця/
постачальника чи його уповноважених представників та такий АЕД 
передається економічному оператору - отримувачу/покупцю товарів 
(продукції). 

41. Економічний оператор - продавець/постачальник або його 
уповноважений представник засвідчує копію АЕД на папері власноручним 
підписом, чим підтверджує його відповідність оригіналу АЕД, складеному 
із застосуванням програмних рішень, наданих власником (держателем) 
Електронної системи. 

42. Після одержання АЕД економічний оператор покупець/отримувач чи 
його уповноважений представник з використанням програмних рішень, 
наданих власником (держателем) Електронної системи, накладають 
кваліфікований електронний підпис, чим підтверджують отримання 
маркованого товару (продукції). На копію АЕД на папері накладається 
власноручний підпис економічного оператора - покупця/отримувача або 
його уповноваженого представника. 

43. Після відновлення зв’язку із сервером Електронної системи 
відбувається автоматична синхронізація даних, створених економічним 
оператором у період відсутності зв’язку між програмними рішеннями, 
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наданими власником (держателем) Електронної системи, та сервером 
Електронної системи. 

Програмними засобами Електронної системи забезпечується 
хронологічна обробка поданих даних, їх збереження в Електронній системі та 
відображення в електронному кабінеті економічного оператора.  

________________________________


