
Додаток № 9
до Інструкції з організації 
пропускного режиму в 
адміністративній будівлі 
Міністерства цифрової 
трансформації України
(пункт 4 розділу IV)

(для установи-орендаря)

ЗАЯВКА (службова записка)
на внесення/винесення особистих майна (матеріальних цінностей) у/з 

адміністративну будівлю Міністерства цифрової трансформації України

Дозволити внесення (винесення) особистого майна (матеріальних цінностей) 
працівником ____________________________________   ______________________.   
_________.202__ року 

((власне ім’я, прізвище)                                               (назва установи) 
__________________________________________________________________________
_____
                                                                              (поверх, кімната)

Найменування та кількість товарно-матеріальних цінностей:
 
1. _______________________________________________________
2. _______________________________________________________
3. _______________________________________________________

Працівник _________________               _____________
                                                                  (підпис)                                                                 
(прізвище)
______________ 20___ року
 
Погоджено

Директор департаменту
фінансового забезпечення цифрової 
трансформації – головний бухгалтер


