
        Додаток № 5
до Інструкції з організації 
пропускного режиму в 
адміністративній будівлі 
Міністерства цифрової 
трансформації України
(пункт 7 розділу II)

ЖУРНАЛ
обліку службових посвідчень/перепусток

№ 
з/
п

Дата 
видач

і

Серія та 
номер 

посвідче
ння

Прізвищ
е, власне 
ім’я, по 
батькові 
працівни

ка,

Посад
а 

Підпис 
про 

отриманн
я

Підпис про 
ознайомлен

ня з 
правилами 
користуван

ня 
посвідченн

ям

Прізвище 
ініціали 
особи, 

яка 
видала 

посвідче
ння

Підпи
с 

особи, 
яка 

видала 
посвід
чення

Дата 
здачі 

посвідче
ння

Підпис про 
отримання

Номер та дата 
акта про 

знищення 
посвідчення

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12


