
Додаток № 6
до Інструкції з організації 
пропускного режиму в 
адміністративній будівлі 
Міністерства цифрової 
трансформації України
(пункт 1 розділу III)

ЖУРНАЛ
обліку, видачі та приймання ключів 

від службових приміщень адміністративної будівлі 
Міністерства цифрової трансформації України

Здавання ключів Видача ключів

номер 
кабінету  дата час 

 прізвище 
та ініціали 
особи, яка 

здала ключі

 підпис 
особи, яка 

здала ключі

підпис 
особи, що 
прийняла 

ключі 
  дата 
видачі час

прізвище 
та ініціали 
особи, яка 
отримала 

ключі

підпис 
особи, яка 
отримала 

ключі
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