
Додаток № 7
до Інструкції з організації 
пропускного режиму в 
адміністративній будівлі 
Міністерства цифрової 
трансформації України
(пункт 1 розділу IV)

Заявка (службова записка) 
щодо внесення/винесення матеріальних цінностей, що обліковуються на балансі у 

адміністративній будівлі Міністерства цифрової трансформації України

Прошу дозволити внесення (винесення) ___ ___________20__ року 
з "___" год. "___" хв. до "___" год. "___" хв. працівником Мінцифри 
________________________________________________________________________________

(власне ім’я, прізвище) 
на територію (з території) об’єкта охорони по вул. ______________, 
наступних матеріальних цінностей:

1. ______________________________________________________________________________
(найменування та кількість матеріальних цінностей)

2. ______________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________

Матеріально відповідальна особа: __________________________________________________
(підпис, власне ім’я, прізвище)

Керівник структурного 
підрозділу Мінцифри _________________ _____________

(підпис, прізвище)
____ _______________ 20___ року

Відмітка охоронника:

Дата: « ___» ________20___ року. Час: "___" год. "___" хв.

_________________________ _______________________________________
(посада повністю) (власне ім’я, прізвище)


